
 
 
 
Um Termin für den Elternsprechtag buchen zu können, brauchen Sie die personalisierten Zugangsdaten, 
die Ihr Kind zusammen mit der Halbjahresinformation/dem Zeugnis erhalten hat. Gerne können Sie 
diese bereits vor dem Anmeldezeitraum testen, bzw. Einstellungen vornehmen (z.B. Einrichten der 
Geschwisterfunktion, siehe unten), bitte beachten Sie aber, dass Termine erst mit dem Beginn des 
Anmeldezeitraums gebucht werden können. 
 

1. Loggen Sie sich mit den Account-Informationen (diese finden Sie auf dem Schreiben, welches Sie 
zusammen mit der Halbjahresinformation/dem Zeugnis erhalten haben) eines Kindes (hier „Max 
Mustermann“) auf der Homepage www.elternsprechtag-online.de ein. 
 

   
 
 

2. Sobald der vorgesehene Anmeldezeitraum beginnt (Montag, 6.2.2023 – 18:00) können Sie über die 
Schaltfläche „Termin vereinbaren“ einen Termin bei den Lehrkräften Ihres Kindes vereinbaren. 

 

 
 
 
 



 
 
GESCHWISTERFUNKTION NUTZEN – Hinzufügen eines weiteren Kindes zu einem Account: 
 

1. Loggen Sie sich mit den Account-Informationen (diese finden Sie auf dem Schreiben, welches Sie 
zusammen mit der Halbjahresinformation/dem Zeugnis erhalten haben) eines Kindes (hier „Max 
Mustermann“) auf der Homepage www.elternsprechtag-online.de ein. 

   
 

2. Sie gelangen auf die Willkommensseite. Klicken Sie dort im Bereich „Mein Profil“ auf 
„+Sohn/Tochter hinzufügen“. 

 
3. Beachten Sie den Hinweis, dass Sie die Geschwisterfunktion nur dann nutzen sollten, wenn Sie sich 

als Eltern NICHT aufteilen möchten. 
4. Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ihres weiteren Kindes (in dem Fall vom 

Zeugnisschreiben von „Moritz Mustermann“) an und klicken Sie auf „Hinzufügen“ 

     
Sie sehen, dass nun beide Kinder (Max und Moritz Mustermann) im Account von „Max Mustermann“ 
hinterlegt sind und Sie bei der Buchung für beide Kinder Termine buchen können. 


