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KOMMUNIKATIONSWEG FESTLEGEN — Hinzufiigen der TEAMS-Informationen und der Telefonnummer

Damit Sie am Elternsprechtag teilnehmen kdnnen, brauchen wir zwei Informationen von lhnen — Den
TEAMS-Account, den Sie nutzen werden und eine Telefonnummer

1. Loggen Sie sich mit den Account-Informationen (diese finden Sie auf dem Schreiben, welches Sie
zusammen mit der Halbjahresinformation/dem Zeugnis erhalten haben) eines Kindes (hier ,,Max
Mustermann®) auf der Homepage www.elternsprechtag-online.de ein.
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2. Sie gelangen auf die Willkommensseite. Klicken Sie dort im Bereich ,Mein Profil“ auf

»+Telefonnummer hinterlegen”.
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3. Das folgende Feld ist eigentlich nur zum Hinterlegen einer Telefonnummer gedacht ist. Wir bitten
Sie aber in diesem Feld zwei Informationen anzugeben. Zum einen den Namen des Kindes, dessen
TEAMS-Account Sie (in Absprache mit lhrem Kind) fir die Gesprdache nutzen mochten und zum
anderen eine Telefonnummer, unter der Sie wahrend des Sprechtags erreichbar sind (wichtig als
Backup bei technischen Problemen). Uber die Reihenfolge der Nennung signalisieren Sie uns,
welche Kontaktaufnahme Sie bevorzugen.
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Bitte flllen Sie dieses Feld daher entsprechend lhrer Praferenz aus:

Standardweg — Priaferenz TEAMS Alternativweg — Praferenz Telefon

Wenn Sie den Videoanruf tiber TEAMS als Sollten Sie ein Telefongesprach bevorzugen,
Kommunikationsweg nutzen mochten, geben Sie bitte geben Sie zuerst die Telefonnummer und
die Daten wie im Beispiel an zuerst ,,Namen des Kindes”, | dann den Namen des Kindes an (bzw., wenn
dann Telefonnummer: Sie eine Kommunikation Giber TEAMS

ganzlich ausschlieBen mochten, fligen Sie
bitte anstelle des Namens , kein TEAMS* an):

| Telefon-Nr. .
- 07461-123456; Max Mustermann
Telefon-Nr. Max Mustermann; 07461-123456
bzw.
Telefon-Nr. 07461-123456; kein TEAMS

Bitte beachten Sie, dass unsere Kolleginnen und Kollegen die Gesprache von zu Hause aus fliihren miissen
und viele keine Flatrate fir Anrufe auf Mobilfunknummern haben. Wir bitten Sie daher, nach Méglichkeit
eine Festnetz-Telefonnummer anzugeben.

4. Informationen speichern und in der Ubersicht kontrollieren

Klicken Sie nach Eingabe auf ,Speichern” und iberprifen Sie lhre Angaben im Profilbereich auf der
Startseite
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GESCHWISTERFUNKTION NUTZEN - Hinzufiigen eines weiteren Kindes zu einem Account:

1. Loggen Sie sich mit den Account-Informationen (diese finden Sie auf dem Schreiben, welches Sie
zusammen mit der Halbjahresinformation/dem Zeugnis erhalten haben) eines Kindes (hier ,,Max
Mustermann®) auf der Homepage www.elternsprechtag-online.de ein.
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2. Sie gelangen auf die Willkommensseite. Klicken Sie dort im Bereich ,Mein Profi
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3. Beachten Sie den Hinweis, dass Sie die Geschwisterfunktion nur dann nutzen sollten, wenn Sie sich
als Eltern NICHT aufteilen mochten.

4. Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ihres weiteren Kindes (in dem Fall vom
Zeugnisschreiben von ,Moritz Mustermann®) an und klicken Sie auf ,Hinzufligen“
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Sie sehen, dass nun beide Kinder (Max und Moritz Mustermann)t’ikr; Account von ,,Max Mustermann”
hinterlegt sind und Sie bei der Buchung fiir beide Kinder Termine buchen kdénnen.



